Max Darlyn Domingos de Souza
Bairro: Engenho Novo - CEP: 20715-040 - Rio de Janeiro
Contato: (21) 97601-0984
E-mail: maxsoouza@gmail.com
Linkedin: www.linkein.com/in/max-darlyn-a94243197/

OBIJETIVO:

Atuar na drea administrativa.

Resumo Profissional

Profissional com sélida experiéncia em atendimento ao publico com habilidades em sanar desejos
e necessidades dos clientes e efetiva atuagdo como agente de rotinas de organizacao:
Recebimento e controle de correspondéncias, direcionamento de ligacbes, gerenciamento de
agenda, arquivamento de documentacdes. Possui competéncias em: abertura e fechamento de
caixa, cobranca de compras, recebimento de importancias, langamentos de transacdes no sistema
interno e prestacdo de contas das operagdes realizadas. Atingiu resultados qualitativos e
guantitativos, por meio de planejamento dindmico e estruturado de acordo com o perfil das
instituicdes.

Formagao Académica

e Curso (Jovem Aprendiz) - CAMP VILA DA PENHA (2012)
. Ensino Médio - Colégio Estadual Itdlia (2012)

Experiéncia Profissional

ENINCO ENGENHARIA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA,, RIO DE JANEIRO -
Auxiliar de Alimentador de linha de producdo - Jovem Aprendiz
(Outubro 2011 / Dezembro 2012).

. Responsavel pelo controle de qualidade;

. Separag¢do de materiais danificados;

o Agente na organizac¢do de estoque.

° BALANCE MASSAGEM - Atendente e Caixa (Julho 2013 / Outubro 2018).

. Execugdo no atendimento ao cliente;

. Atendimento ao cliente de acordo com as necessidades e desejos do consumidor;
. Atuacdo no processamento e recebimento de pagamentos;

. Responsavel pela abertura e fechamento de caixa.


www.linkein.com/in/lucas-alves-726256281

UNIAO DE LOJAS LEADER S.A - Operador de Loja - Extra Natal
(Dezembro 2021 / Janeiro 2022).

Responsavel pela organiza¢do do saldo;
Agente na organizac¢do de estoque;
Atuacdo no controle de estoque e na limpeza;

Responsavel pela abertura e fechamento de caixa;
Atuagdo no processamento e recebimento de pagamentos;
Execucdo de emissao de notas fiscais;
Atendimento ao cliente de acordo com as necessidades e desejos do consumidor.
Execucdo no atendimento ao cliente

RM COMERCIO DE HORTIFRUTI 2022 LTDA - Op. De Loja (Abril 2022 / Julho 2022)
Carregamento de Mercadorias

Responsavel pela reposicdo e organizacao das bancas;

Atuacdo no controle de estoque e limpeza da loja;

RM COMERCIO DE HORTIFRUTI 2022 LTDA - Op. De Caixa (Julho 2022 / Dezembro

2022)

Responsavel pela abertura e fechamento de caixa;
Atuacdo no processamento e recebimento de pagamentos;
Execucdo de emissado de notas fiscais;

RM COMERCIO DE HORTIFRUTI 2022 LTDA - Ass Administrativo (Janeiro 2023 /

Agosto 2023)

Responsavel por duas lojas;
Responsavel pela organizacdo de Arquivos: Documentacdo dos Funcionarios,

Contas da loja

Elaboracdo de Planilhas: Cartdes, Funciondarios e Fechamento de Caixa
Responsavel pelo depdsito da Sangria

Informatica -CAMP VILA DA PENHA (2012).
Pacote Office



